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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: ZP/3/2008
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego

Urząd Miasta i Gminy w Kępnie 
ogłasza, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przetarg nieograniczony

na:
„UBEZPIECZENIE MAJĄTKU, ODPOWIEDZIALNOŚCI CYWILNEJ ORAZ KOMUNIKACYJNE URZĘDU MIASTA I GMINY W KĘPNIE.”
I. Informacje ogólne dla Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego:
Postępowanie przeprowadzone będzie w trybie przetargu nieograniczonego.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadza się w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. – ”Prawo zamówień publicznych” (tekst jednolity: Dz. U. z 2007r Nr 223 poz. 1655), zwaną w dalszej treści niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia „Ustawą”, oraz o właściwe przepisy wykonawcze. Wykonawca winien zapoznać się z całością niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (zwanej w dalszej treści SIWZ). Wszystkie załączniki do SIWZ stanowią jej integralną część. SIWZ może być wykorzystana wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem, tj. do przygotowania oferty własnej.
1. Zamawiający:
Urząd Miasta i Gminy w Kępnie  

adres: 63-600 Kępno, ul. Ratuszowa 1.
2. Tytuł przetargu:

„UBEZPIECZENIE MAJĄTKU, ODPOWIEDZIALNOŚCI CYWILNEJ oraz UBEZPIECZENIA KOMUNIKACYJNE URZĘDU MASTA I GMINY W KĘPNIE.”

3. Określenie przedmiotu zamówienia.

Ubezpieczenia majątku, odpowiedzialności cywilnej oraz ubezpieczeń komunikacyjnych Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie zgodnie z załącznikiem nr 2 niniejszej specyfikacji. W skład ubezpieczeń będących przedmiotem zamówienia wchodzą:

a) Ubezpieczenie od ognia i innych zdarzeń losowych,
b) Ubezpieczenie mienia od kradzieży z włamaniem i rabunku,

c) Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk,

d) Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej deliktowej,
e) Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej pracodawcy,
f) Ubezpieczenie szyb od stłuczenia
g) Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych,
h) Ubezpieczenia autocasco.

i) Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków kierowcy i pasażera,
4. Termin wykonania zamówienia. 

Termin wykonania zamówienia: od 29.02.2008 r. do 28.02.2009 r.
5. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

6. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia w okresie trwania umowy ewentualnych zamówień uzupełniających. Zamówienia uzupełniające, stanowiące nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego, udzielane będą w trybie zamówienia z wolnej ręki w przypadku określonym w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie podstawowe zobowiązany będzie do zastosowania w zamówieniach uzupełniających stawek nie wyższych niż zastosowanych w zamówieniu podstawowym oraz bez stosowania stawek minimalnych wynikających z zasady określającej minimalną składkę ubezpieczeniową dla każdej wystawionej polisy.
8. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalnie warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

9. Informacje dotyczące walut obcych w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozliczenia miedzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich bez względu na uwarunkowania wykonawcy.

10. Cena ofertowa powinna być podana w polskich złotych. 
II. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków

11. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
11.1. spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy prawo zamówień publicznych,

11.2. którzy na dzień 30.06.2007 roku mieli wskaźnik pokrycia marginesu wypłacalności środkami własnymi o wartości większej od 100%,

11.3. spełniają wymagane obligatoryjne warunki szczególne ubezpieczeń opisane w załączniku nr 3 do SIWZ,

11.4. przyjmą zakres ubezpieczeń i warunki płatności określone w załączniku nr 2 do SIWZ i spełnią warunki określone niniejszą specyfikacją istotnych warunków zamówienia.

11.5. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy prawo zamówień publicznych,
12. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego. Niespełnienie któregokolwiek z warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy.
13. Opis sposobu przygotowania oferty.

13.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim pismem, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.
13.2. Wszystkie zapisane strony oferty muszą być ponumerowane i podpisane przez osoby uprawnione oraz trwale spięte tak, aby tworzyły jedną całość.

13.3. Do oferty muszą być dołączone wszystkie załączniki określone w niniejszej SIWZ. W przypadku, gdy którykolwiek załącznik nie dotyczy wykonawcy winien on być podpisany przez osoby uprawnione i opatrzony adnotacją „Nie dotyczy”.

13.4. Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski i podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym.

13.5. Oferta oraz wszystkie oświadczenia, dokumenty i załączniki wymagają podpisu (wraz z pieczęcią imienną) osób uprawnionych do reprezentowania firmy, zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

13.6. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być potwierdzone „za zgodność z oryginałem” przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy. zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

13.7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osób podpisujących ofertę.

13.8. Zamawiający uznaje, ze podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać zgodnie z aktualnym dokumentem tożsamości imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska, to musi być uzupełniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego.

13.9. Gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo z wyszczególnionym zakresem pełnomocnictwa i podpisem osób reprezentujących wykonawcę/wykonawców. 
13.10. Brak w ofercie pełnego przedmiotu zamówienia objętego zamówieniem jaki Zamawiający złożył do realizacji skutkować będzie odrzuceniem oferty.

13.11. Brak kompletu wymaganych oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia.

13.12. Złożenie wymaganych oświadczeń, formularzy oraz pozostałych wymaganych SIWZ dokumentów w innej formie niż przewidziana specyfikacją, będzie skutkować odrzuceniem oferty.

13.13. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają wyłącznie wykonawcę.

13.14. W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien wyodrębnić z oferty dokumenty zawierające te informacje i je dokładnie oznaczyć :”dokumenty tajne”,

13.15. Zastrzeżenie informacji, które nie są tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o  zwalczaniu nieuczciwej konkurencji skutkować będzie odrzuceniem oferty

13.16. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę.

13.17. Kilka podmiotów może złożyć ofertę wspólną; w tym przypadku muszą oni spełnić następujące warunki:
13.17.1. każdy z wykonawców musi oświadczyć, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy,
13.17.2. warunki określone w pkt. 11.1.-11.5. niniejszej SIWZ wykonawcy występujący wspólnie muszą spełniać łącznie,
13.17.3. oferta i wszystkie jej załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania każdego z wykonawców,

13.17.4. wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, przy czym pełnomocnictwo musi być podpisane przez uprawnionych przedstawicieli wszystkich pozostałych, wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych.
13.17.5. wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

13.17.6. przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną.

14. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:
14.1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania działalności lub czynności oraz, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy prawo zamówień publicznych załącza do oferty następujące oświadczenia i dokumenty:
14.1.1. wykonawca załącza do oferty oświadczenie zgodne z art. 22 ust.1 ustawy prawo zamówień publicznych oraz oświadczenie zgodne z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamówień publicznych (załącznik nr 7 i 8),
14.1.2. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie 
o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

14.2. Wykonawca nadto winien załączyć do oferty:

14.2.1. oświadczenie o wysokości wskaźnika pokrycia marginesu wypłacalności środkami własnymi na dzień 30.06.2007 r. wyrażonego w procentach,

14.2.2. oświadczenie, że przyjmuje (spełni) wymagane warunki szczególne ubezpieczeń, opisane w załączniku nr 2 do SIWZ.
14.2.3. dokument potwierdzający umocowanie osoby występującej w imieniu 
i na rzecz wykonawcy do dokonywania czynności prawnych pociągających za sobą skutki bezpośrednio dla wykonawcy

14.3. Dokumenty wystawione przez urzędy, sądy i inne instytucje mogą być złożone w formie oryginału lub kopii. Kopie dokumentów wystawionych przez urzędy, sądy i inne instytucje muszą zostać poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez osobę/y uprawnioną do reprezentacji wykonawcy.
14.4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 14.1.1 składa odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że:
14.4.1. jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym,

14.4.2. nie wszczęto wobec niego postępowania upadłościowego ani nie ogłoszono jego upadłości.

14.5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 14.4., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę. Dokumenty te są składane w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii, przetłumaczonych na język polski, poświadczonych przez polskie placówki konsularne, stosownie do obowiązujących przepisów.

15. Dokumenty składające się na ofertę:

15.1. Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 6 do SIWZ),
15.2. Oświadczenia i dokumenty wymagane w niniejszej SIWZ, pkt 14.
15.3. Oświadczenie, które z proponowanych (Klauzul fakultatywnych) warunków szczególnych wykonawca przyjmuje,
15.4. Określenie podstaw zawarcia ubezpieczeń wraz z treścią ogólnych warunków ubezpieczenia, z uwzględnieniem  szczególnych warunków ubezpieczenia wymienionych w załączniku nr 2 i 3 do SIWZ,
15.5. Oświadczenie wykonawcy, które z informacji zawartych w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania (Ustawa z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Dz.U. Nr 47 z dnia 08.06.1993, poz. 211, z późn. zm.).

16. Sposób złożenia dokumentów

16.1. Oferta musi zostać złożona w nieprzezroczystej i zamkniętej, w sposób uniemożliwiający jej otwarcie kopercie i oznakowana w sposób następujący: „Przetarg na ubezpieczenie majątku, odpowiedzialności cywilnej oraz ubezpieczeń komunikacyjnych Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie ul. Ratuszowa 1 , 63-600 Kępno. Nie otwierać przed 20.02.2008 r. godzina 10.15”.

16.2. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. W tym celu wykonawca złoży zamawiającemu kolejną zamknięta ofertę oznaczoną dodatkowo: „zmiana”, „wycofanie”.

16.3. Oferent może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści dokumentów przetargowych. Wszelkie zapytania należy kierować w formie pisemnej pocztą elektroniczną na adres anna.baczek@um.kepno.pl.
17. Termin i miejsce złożenia oferty

17.1. Oferta musi być złożona najpóźniej do dnia 20.02.2008r. o godzinie 10.00  
w Punkcie Obsługi Interesantów w Urzędzie Miasta i Gminy w Kępnie przy ulicy  Ratuszowej 1 w Kępnie.
17.2. Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
18. Sposób potwierdzenia złożenia ofert.

Zamawiający przyjmując ofertę oznaczy ją kolejnym numerem, datę i godziną wpływu
19. Wycofanie ofert 

Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.
20. Termin i miejsce otwarcia ofert

20.1. Oferty zostaną otwarte w dniu 20.02.2008 r. o godzinie 10.30 w budynku  Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie przy ulicy Kościuszki 5 w Kępnie, sala nr 11.
20.2. Otwarcie ofert jest jawne.

20.3. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
20.4. Podczas otwierania kolejnych kopert z ofertami Zamawiający ogłosi nazwę, adres Wykonawcy, cenę ofertową oraz elementy zawarte w art. 86 ust. 4 prawo zamówień publicznych.
20.5. Informację, o której mowa w pkt. 20.5. przekazuje się Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, lecz na ich wniosek.

20.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez niego oferty, zgodnie z art. 87 prawo zamówień publicznych
21. Termin związania ofertą. 

Wykonawcy pozostają związani złożoną przez siebie ofertą do podpisania umowy nie dłużej niż 30 dni. Bieg terminu związania rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

22. Tryb udzielania wyjaśnień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

22.1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się o wyjaśnienie treści dokumentów przetargowych jednak nie później niż na 6 dni przez terminem otwarcia ofert. 

22.2. Pytania Wykonawców oraz odpowiedzi Zamawiającego muszą być sformułowane na piśmie.

22.3. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazywane pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami mogą być przesyłane faksem, ale muszą być następnie potwierdzane pismem na żądanie każdej ze stron. 

22.4. Wykaz osób ze strony Zamawiającego upoważnionych do kontaktowania się z wykonawcami: 
Anna Bączek Wydział Inwestycji i Funduszy Europejskich, 
tel. i faks 062 782 58 18, anna.baczek@um.kepno.pl
III. Kryteria oceny ofert

23. Jako kryteria oceny wyboru oferty przyjmuje się:

· cena oferty
-
80%

· uwzględnienie klauzul i zapisów fakultatywnych 
-
20%

24. Opis sposobu obliczania oferty.
24.1. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym wykonawcom przyznawane będą indywidualnie przez członków komisji przetargowej punkty.
24.2. Oferta może uzyskać za każde kryterium 0-100 pkt.
24.3. Punktowa ocena ofert jest suma iloczynów punktów za poszczególne kryteria i procentowych wag im przypisanych. Wygrywa oferta o największej sumie punktów.

24.3.1. Cena oferty (minimalna)

	cena minimalna (najniższa z cen)
	x
100 pkt. x waga kryterium tj. 80%



	cena wykonawcy (oceniana)
	


24.3.2. Punkty kwalifikacyjne z kryterium proponowanych klauzul fakultatywnych, wyszczególnione w załączniku nr 3 zostaną przyznane zgodnie ze wzorem:

	Liczba punktów w ofercie badanej
	x
100 pkt. x waga kryterium tj. 20%



	Najwyższa liczba punktów spośród badanych ofert
	


24.3.3. Punktacja klauzul fakultatywnych

1) Definicja ryzyka huraganu -  10 pkt.
2)Likwidacja szkód - 10 pkt.
3)Klauzula kradzieży zwykłej – 10 pkt.
4)Klauzula 48 godzin – 5 pkt.

5 ) Klauzula okolicznościowa – 5 pkt.

6 )
Klauzula rozszerzenia ochrony o ryzyka katastrofy budowlanej – 10 pkt.

7 )
Klauzula automatycznego odtworzenia wysokości sumy ubezpieczenia po szkodzie – 5 pkt.

8 )
Klauzula reprezentantów w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej – 10 pkt.

9 ) Klauzula wandalizmu – 25 pkt.

10) Klauzula włączenia odpowiedzialności za kary pieniężne – 5 pkt.

11) Klauzula przeoczenia – 5pkt.
25. Ogłoszenie wyników przetargu

25.1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

25.2. Ogłoszenie wyników przetargu

· przed upływem terminu określonego przez Zamawiającego jako okresu związania oferty, Zamawiający dokona wyboru ofert, 

· o wyniku przetargu zostaną pisemnie powiadomieni wszyscy jego uczestnicy bezzwłocznie od dnia rozstrzygnięcia przetargu.

· informacja o wynikach przetargu dostępna będzie także w siedzibie Zamawiającego na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej.
26.  Powiadomienie wykonawcy o wyborze oferty
Wykonawca, którego oferta została wybrana zostanie powiadomiony o terminie i miejscu zawarcia umowy; wzór umowy określa załącznik nr 8.
IV. Wadium - wysokość i formy wnoszenia

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
V. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

27. Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z zapisem Działu VI, Rozdział 1, 2 prawo zamówień publicznych
VI. Postanowienia końcowe

28. Wszystkie załączniki wymienione poniżej stanowią integralną część niniejszej specyfikacji.
29. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie właściwe przepisy prawa.
30. Wszystkie informacje podane w dokumentach stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, będą traktowane jako poufne i niedostępne osobom trzecim

Wykaz załączników

Nr 1 - Informacje na temat Zamawiającego
Nr 2 – Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia

Nr 3 - Wykaz klauzul obligatoryjnych i fakultatywnych 

Nr 4 - Wykaz majątku do ubezpieczenia 

Nr 5 – Wykaz pojazdów do ubezpieczenia OC/AC/NNW
Nr 6– Formularz ofertowy

Nr 7 - Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału określonych przepisem art.22 ust. 1 pzp
Nr 8 – Wzór oświadczenia o spełnianiu wymogów art.24 ust. 1 i 2 pzp
Nr 9 – Wzór umowy
Kępno, dnia 12.02.2008
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